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1. Introduccion

La Justicia Penal Militar y Policial- JPMP en cumplimiento de los lineamientos
establecidos por el Archivo General de la Nacién (AGN) en materia de
preservacién digital',—tiene como propdsito garantizar la integridad,
confidencialidad, inalterabilidad, fiabilidad, interpretacién, comprension vy
documentacion electrénica. Lo anterior, con el fin de asegurar la disponibilidad
de la informacién a largo plazo, fortalecer la memoria institucional y preservar
el patrimonio documental de la entidad.

En este contexto y en el marco de las estrategias institucionales orientadas a la
eficiencia administrativa y a la reduccion progresiva del uso de papel, la JPMP
requiere avanzar en la recepcion, produccion y gestion de documentos
electrénicos con miras a optimizar los procesos documentales y disminuir la
dependencia de soportes fisicos.

Asi mismo, en el desarrollo e implementacién de la politica de gestion
documental de la JPMP, se ha avanzado en la formulacién e implementacién de
instrumentos archivisticos tales como las Tablas de Retencion Documental -
TRD, Cuadro de Clasificacién Documental - CCD y Tablas de Control de Acceso
- TCA. No obstante, se han identificado areas clave de mejora que justifican la
necesidad de este plan, entre las cuales se destacan:

» Dispersion y centralizacion: Actualmente los documentos electrénicos
producidos o recibidos por la JPMP no cuentan de manera integral con los
atributos necesarios para garantizar la seguridad digital y su valor
probatorio, debido a que se encuentran almacenados de forma dispersa,
en diversos sistemas de informacidon y aplicaciones tecnoldgicas que
generan o reciben documentos electrénicos.

Lo anterior no garantiza una preservacién digital de la informacion con
propdsito de ser accedida y conservada de modo efectivo a largo plazo,
dificultando la implementacion de estrategias de preservacion digital.

o Identificacion documental incompleta: Se requiere realizar una
identificacion precisa y exhaustiva de los expedientes o volumenes
documentales que conforman el acervo electronico, con fines de
preservaciéon digital. Este proceso debe basarse en el alcance y las
definiciones establecidas en los instrumentos archivisticos, tales como:
Tablas de Retencién Documental - TRD y Tablas de Valoracion Documental
- TVD. Asimismo, se requiere identificar los distintos medios en los que
reposan los documentos electronicos, prestando especial atencion a
aquellos que tienen un tiempo de retencion mayor a 10 afios.

1 Establecidos en la Ley 594 de 20001, el Decreto 1080 de 20151 y el Acuerdo 001 de 2024 (Titulo VI: Conservacion y
Preservacion de Documentos y el Titulo XI "Conservacion de Documentos”).
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Por lo anterior, resulta imperativo implementar un repositorio especializado que
centralice los documentos electrénicos para su adecuada gestién en el entorno
digital, asi como poner en marcha un programa especifico para documentos
electrénicos. Esto implica la adopcidon de un Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo (SGDEA), que permita la conformacion de expedientes
electrénicos y garantice la seguridad durante todo el proceso de gestion. Es
importante destacar que este sistema esta orientado a la gestidén activa de los
documentos, mas no a su preservacion a largo plazo.

El Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo es uno de los instrumentos que
integran el Sistema Integrado de Conservacién Documental (SIC). Su finalidad
es salvaguardar la informacion digital de la JPMP mediante la definicion de
estrategias, actividades y responsabilidades orientadas a prevenir o mitigar el
deterioro de los documentos en entornos electrénicos, asegurando su integridad
y autenticidad. Este plan se articula con el Modelo Integrado de Planeacion vy
Gestidn, en la dimension de Informacion y Comunicacion, especificamente con
la Politica de Gestion Documental, al contemplar acciones para reducir el riesgo
de pérdida de la memoria institucional derivada de la obsolescencia de los
formatos digitales.

El Grupo Administrativo de la Secretaria General a través de lineamientos de
Gestion Documental, indicara las acciones que deberan ser acogidas por los
encargados, con el fin de aplicar las estrategias plasmadas en la Gestidn
Documental. Esta responsabilidad sera asignada segun lo indicado en el titulo 5,
denominado “Responsables”.

Las acciones contempladas en este plan seran sometidas a seguimiento y control
por parte del Comité Institucional de Gestién y Desempefio y el Comité
Institucional de Coordinacién de Control Interno, con la ejecucién a cargo del
Grupo Administrativo de la Secretaria General y la participacién activa de la
Oficina de las Tecnologias de la Informacién y de las Comunicaciones.
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2. Objetivo General

Fortalecer la gestién y administracion documental en la Justicia Penal Militar y
Policial mediante la definicion e implementacién de un plan de preservacion
documental que garantice la autenticidad, integridad, fiabilidad, disponibilidad,
accesibilidad, permanencia y comprension a largo plazo de los documentos
digitales, asegurando su utilidad y conservacion durante el tiempo que sea
requerido.

2.1. Objetivos especificos

v Disefiar el marco metodoloégico para la formulacién y ejecucion del
Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo de la JPMP, definiendo criterios,
directrices y responsabilidades.

v Identificar y analizar los riesgos asociados a la preservacion digital,
estableciendo acciones preventivas y correctivas que permitan proyectar
y organizar las actividades presentes y futuras necesarias para su
implementacion.

v Fortalecer la conciencia institucional mediante procesos de
sensibilizacion y capacitacién dirigidos a funcionarios, contratistas vy
colaboradores, resaltando la importancia de la gestion, proteccién vy
preservacion de la documentacidn digital generada, recibida vy
administrada por la JPMP.

3. Alcance

El Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, aplicable para el periodo 2026-
2028, abarca las estrategias y acciones destinadas a garantizar la preservacion
de los documentos producidos o gestionados en formato digital. Su aplicacién
inicia en todas las dependencias que crean, tramitan, almacenan o reciben
documentos digitales cuya disposicidon final —definida en los instrumentos
archivisticos TRD y TVD— supera los dos afios; continla con los procesos de
identificacion, gestidn de formatos y finaliza con la aplicacién de estrategias que
aseguren su preservaciéon y accesibilidad a largo plazo, dirigidas a los
responsables establecidos en el marco de la gestién documental institucional.
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3.1 Articulacion de las politicas, planes y/o programas de la
entidad con el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

A continuacion, se describen las politicas, planes y/o programas que soportan y
reflejan la articulacion con el “Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo":

Politicas, planes

y/o0 programas de

Objetivo

Articulacion

la entidad

Politica de Gestion

Establecer los lineamientos para la
adecuada gestion de la informacion
fisica y electrénica de la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia
Penal Militar y Policial conforme lo
establecidos en el articulo 6° del
Decreto 2609 de 20122, y los
lineamientos establecidos por el AGN
con el propdsito de garantizar la

Este plan se articula con los
procesos archivisticos y
contempla estrategias técnicas
como migracién, emulacion vy
normalizacién de formatos, asi
como la implementacion del

Documental dlsppnlblll_da_d, |p§egrldad, modelo OAIS3, asegurando la
confidencialidad, autenticidad vy -
. . ., conservacion permanente de los
veracidad de la informacion, L
A o documentos digitales conforme
siguiendo los procesos archivisticos : .
e - ! a su ciclo vital y valor
de planeacion, produccion, gestiony | . . =" .
A o institucional.
tramite, organizacion,
transferencias, disposicion de los
documentos, preservacion a largo
plazo y valoracidn.
Se articula con el Manual del
Sistema Integrado de Gestion al
incorporarse como un
instrumento que fortalece el
Sistema Integrado de
Conservacion Documental
Integrar y describir en un documento (SIC), _garantlzando - la
g permanencia, autenticidad,
de facil consulta, los elementos que | : . . o
) . integridad, disponibilidad vy
definen y componen el Sistema - .
Ly - confidencialidad de la
Integrado de Gestion de la Unidad | . iy -
. . . . informacion electronica. Esta
. Administrativa Especial de la Justicia e
Manual del Sistema unificacion responde a los

Integrado de Gestion

Penal Militar y Policial, asi como su
aplicacién y articulacién con el
Modelo Integrado de Planeacion vy
Gestidn, con un enfoque orientado a
riesgos y hacia los grupos de valor e
interés.

principios del MIPG, orientados a
una gestion eficiente y
transparente, y a los
lineamientos del AGN, mediante
la adopcion del modelo OAIS y
la aplicacion de estrategias
como la migracion, emulacion y
normalizacién de formatos para
asegurar la conservacion de los
documentos digitales en el
tiempo.

2“Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto
numero 4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la administracion de los archivos del Estado”

3 Norma ISO 14721 denominada un marco de referencia internacional para la preservacion digital a largo plazo que define la
estructura, funciones y responsabilidades que debe tener un sistema de archivo digital para garantizar que los documentos
electronicos permanezcan accesibles, integros, auténticos y comprensibles con el paso del tiempo.
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Politicas, planes
y/o0 programas de
la entidad

Plan de Tratamiento
de Riesgos de
Seguridad de la
Informacion

Objetivo

Establecer el plan para el
tratamiento de los riesgos de
seguridad de la informacion,
identificados en la JPMP, el cual

contribuira en la preservaciéon de la
confidencialidad, integridad y
disponibilidad de la informacidn,
para el logro de los objetivos
estratégicos, la visién, mision
institucional, el cumplimiento de los
requisitos legales y reglamentarios
vigentes aplicables.

Articulacion

Se articula con el Plan de
Tratamiento de Riesgos de
Seguridad de la Informacion
como una estrategia
institucional para proteger los
activos digitales Puesto que

ambos instrumentos buscan
salvaguardar la
confidencialidad, integridad vy

disponibilidad de la informacion,
asegurar su acceso continuo y
cumplir la normativa vigente. En
este marco, la preservacién
digital funciona como una
medida preventiva frente a
riesgos como la obsolescencia
tecnoldgica, la pérdida,
alteracién o} acceso no
autorizado a los datos

Politica para el
Tratamiento de Datos
Personales

Establecer los lineamientos para la
proteccion de los Datos Personales,
reserva y seguridad de la
informacion, que la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia
Penal Militar y Policial haya obtenido
de bases de datos o archivos,
garantizando los derechos vy
libertades de los grupos de valor e
interés.

Se articula con la Politica para el

Tratamiento de Datos
Personales al incorporar
medidas que protegen la
informacion durante los

procesos de  conservacion.
Considerando que en estas
actividades pueden presentarse
riesgos como pérdida, fuga o
manipulacién indebida de datos,
el plan integra controles que
garantizan un tratamiento
seguro y adecuado de la
informacion personal, en
coherencia con los principios de
proteccién y reserva
establecidos por la entidad.

Politica de Seguridad
de la Informacion

Proporcionar las herramientas
organizacionales, estratégicas vy
reglamentarias para la proteccién de
los activos de informacion de la
entidad en su creacién, difusidn,
modificacion, almacenamiento,
preservacién y eliminacién, contra el
uso indebido de estos cuyo propdsito
es mantener un nivel de exposicion

que permita responder por la
confidencialidad, integridad y
disponibilidad acorde con las

necesidades de los distintos grupos
de valor y de interés contribuyendo
con el incremento de la
transparencia de la Gestidn Publica.

Se articula con la Politica de
Seguridad de la Informacién al
fortalecer la proteccion de los
activos digitales en su fase de

conservacion, mientras la
politica define lineamientos
organizacionales y

reglamentarios para garantizar
la confidencialidad, integridad y
disponibilidad durante todo el
ciclo de la informacion, el plan
establece controles y medidas

técnicas que previenen la
pérdida, alteracion u
obsolescencia de los
documentos electronicos,
asegurando su autenticidad,
acceso controlado y

sostenibilidad en el tiempo.
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Politicas, planes
y/o0 programas de Objetivo Articulacion
la entidad

Establecer los lineamientos vy | La politica de administracion de
criterios generales para identificar | riesgos institucionales se
los riesgos y controles institucionales | articula con este documento al
que puedan afectar el logro de los | momento de identificar vy

Politica de objetivos estratégicos y de proceso, | evaluar los posibles riesgos que
Administracion de con el fin de evitar su | afectan la integridad,
Riesgos materializacion. confidencialidad e integridad
Institucionales contenida en los archivos y que

pueda ser expuesta al momento
de aplicar algunas de las
técnicas de preservacion de
largo plazo.

4. Marco normativo

El marco normativo sobre el que se soporta la elaboracién del presente plan se
describe a continuacion:

TR els Namero Ao Descripcion — epigrafe
norma
Constitucién 1991 |Constitucion Politica de Colombia.
"Por medio de la cual se adoptan medidas en materia
Ley 2195 | 2022 (de transparencia, prevencion y lucha contra la

corrupcion y se dictan otras disposiciones”.

“"Por medio de la cual se reforma el cddigo de
procedimiento administrativo y de lo contencioso
Ley 2080 | 2021 ladministrativo -ley 1437 de 2011- y se dictan otras
disposiciones en materia de descongestion en los
rocesos que se tramitan ante la jurisdiccion”.

“"Por medio de la cual se expide el cdédigo general
disciplinario se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas
disposiciones de la Ley 1474 de 2011, relacionadas
con el derecho disciplinario. (La vigencia de esta
norma fue diferida hasta el 29 de marzo de 2022, a
excepcion de los Articulos 69 y 74 de la Ley 2094,
que entraran a regir a partir del 30 de junio de 2021,
v el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 entrara a regir
el 29 de diciembre del 2023, de acuerdo con el
Articulo 73 de la Ley 2094 de 2021)".

“Por la cual se reestructura la, se establecen
requisitos para el desempefio de sus cargos, se
implementa su Fiscalia General Penal Militar y
Policial, se organiza su cuerpo técnico de
investigacion, se sefalan disposiciones sobre
competencia para el transito al Sistema Penal
acusatorio y para garantizar su plena operatividad en
la Jurisdiccion especializada y se dictan otras

Ley 1952 | 2019

Ley 1765 | 2015
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Tipo de
norma

Namero

Ano

Descripcion — epigrafe

disposiciones”.

Ley

1712

2014

“"Por el cual se crea la Ley de Transparencia y del
derecho de acceso a la informacién publica nacional
se dictan otras disposiciones”.

Ley

1437

2011

“"Por la cual se expide el Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”.

Ley

1409

2010

"Por la cual se reglamenta el ejercicio profesional de
la Archivistica, se dicta el Cédigo de Etica y otras
disposiciones”.

Ley

1407

2010

"Por el cual se expide el Cédigo Penal Militar”,

Ley

962

2005

"Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y procedimientos
administrativos de los organismos y entidades del
Estado y de los particulares que ejercen funciones
Ublicas o prestan servicios publicos”.

Ley

594

2000

"Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones”.

Ley

527

1999

“"Por medio de la cual se define y reglamenta el
acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio
electronico y de las firmas digitales, y se establecen
las entidades de certificacion y se dictan otras
disposiciones”.

Ley

190

1995

“Por la cual se dictan normas tendientes a preservar
la moralidad en la Administracion Publica y se fijan
disposiciones con el fin de erradicar la corrupcion
administrativa”. Art. 27 y 29.

Ley

57

1985

“"Por la cual se ordena la publicidad de los actos y
documentos oficiales”.

Decreto Ley

019

2012

“"Por el cual se dictan normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y tramites
innecesarios existentes en la Administracion
Publica”,

Decreto Ley

2150

1995

“"Por el cual se suprimen y reforman regulaciones,
procedimientos o tramites innecesarios existentes en
la Administracion Publica”.

Decreto

1122

2024

“Por la cual se reglamenta el articulo 73 de la Ley
1474 de 2011, modificado por el articulo 31 de la Ley
L2195 del 2022 en lo relacionado con los Programas
de Transparencia y Etica Publica”.

Decreto

088

2022

"Por el cual se adiciona el titulo 20 a la parte 2 del
libro 2 del Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones,
Decreto 1078 de 2015, para reglamentar los articulos
3, 5y 6 de la Ley 2052 de 2020, estableciendo los
conceptos, lineamientos, plazos y condiciones para la
digitalizacion y automatizacion de tramites y su
realizacion en linea”.

Decreto

612

2018

“Por el cual se fijan directrices para la integracion de
los planes institucionales y estratégicos al Plan de

Accidn por parte de las entidades del Estado”.
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Tipo de
norma

Namero Ano Descripcion — epigrafe

“"Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de
2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Decreto 1499 | 2017 |Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de
Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753
de 2015”.

"Por medio del cual se expide el Decreto
Decreto 1081 | 2015 |Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la
Republica."

Decreto Unico del Sector Cultura. En su Titulo II
sobre Patrimonio Archivistico compila los decretos
gue reglamentan la gestion documental, el Sistema
Nacional de Archivos”.

"Por medio de la cual se reglamenta parcialmente la
Decreto 103 2015 |Ley 1712 de 2014 y se dictan otras disposiciones”.
Derogado Parcialmente por el Decreto 1081 de 2015.
"Reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012
(Por la cual se dictan disposiciones generales

Decreto 1080 2015

Decreto 1377 | 2013 para la proteccion de datos personales)”.
Derogado Parcialmente por el Decreto 1081 de
2015.

“"Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de
Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos,
Decreto 2578 | 2012 |se deroga el Decreto numero 4124 de 2004 y se
dictan otras disposiciones relativas a |la
administracion de los archivos del Estado”.

“"Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594
de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley
Decreto 2609 | 2012 |1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en
materia de Gestion Documental para todas las
Entidades del Estado”.

Directiva 002 2022 "Reiteracion de la Politica Publica en materia de
Presidencial Seguridad Digital”.
Directiva “Eficiencia Administrativa y lineamientos de Ila
. . 004 2012 . o L,
Presidencial Politica cero papeles en la administracion publica”.

“Por la cual se modifica el articulo 10 de la Resolucién
00151 de 2021 y se establece un plazo especial para
000028 | 2022 |la generacion y transmision del documento soporte
de pago de némina electrdnica para empleadores no
obligados a expedir factura electronica de venta”.

Resolucién de
la DIAN

Resolucion
Ministerio de
Tecnologias de
la Informacion

“"Por la cual se adopta y se designa la figura del
122 2021 |Defensor del Ciudadano en el Ministerio de
Tecnologias de la Informacidn y las Comunicaciones”.

y la
Comunicaciones
Resolucion de “Por la cual se adopta la Politica Antifraude y
la Secretaria 123 2021 \Antipirateria al interior de la Secretaria Juridica
Juridica Distrital Distrital”,
Guia 07 2018 “"Guia para la gestion de documentos y expedientes

electronicos”
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Archivo General de la Nacion - AGN

Tipo de
norma

Nuamero

Ano

Descripcion — epigrafe

“"Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se
definen los criterios técnicos y juridicos para su

Acuerdo 001 2024 implementacién en el Estado Colombiano y se fijan
otras disposiciones".

“"Por la cual se reglamentan aspectos generales

relativos al Patrimonio Audiovisual Colombiano

Resolucion 3441 2017 | conforme a las Leyes 397 de 1997, 594 de 2000,

814 de 2003 y 1185 de 2008, y al Decreto 1080 de
20157,

Estandares internacionales

Tipo de
norma

Namero | Aino

Descripcion — epigrafe

Tecnologia de la informacion - Técnicas de
ISO/IEC 27040 2015 | seguridad - la seguridad de almacenamiento. Guia
para la seguridad en medios de almacenamiento.
ISO 13008 2013 | Proceso de Migracion y Conversion de documentos.
Tecnologia de la informacion. Técnicas de
ISO 27001 2013 | seguridad. Sistemas de gestion de la seguridad de
la Informacion (SGSI). Requisitos.
NTC ISO 30301 2013 Informacion y document_a_cién. Sistemas de Gestion
para documentos. Requisitos.
NTC 4095 2013 | Norma General para la Descripcion Archivistica.

Justicia Penal Militar y Policial

Descripcion - epigrafe

Resolucién

000202

2024

"Por la cual se crea el centro de Servicios
Judiciales para los juzgados de la y se establecen
sus funciones, con ocasion de la implementacion
del sistema penal oral acusatorio”.

Resolucién

000009

2024

"Por medio de la cual se adopta la Mision, Vision
vy Objetivos Estratégicos de la Justicia Penal
Militar y Policial”.

Resolucién

000023

2024

"Por medio de la cual se adopta el Modelo
Integrado de Planeaciéon y Gestion (MIPG) y se
crea el Comité Institucional de Gestion y
Desempefio de la Justicia Penal Militar y Policial”.

Resolucién

000316

2022

"Por la cual se reglamenta el tramite interno de
las peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y
denuncias en la Direccion Ejecutiva que compone
la estructura administrativa de la Unidad
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Tipo de
norma

Namero Ano Descripcion — epigrafe

Administrativa Especial de la Justicia Penal
Militar y Policial”.

Entrega de copias de expedientes penales de la
Jurisdiccion Especializada que reposan en los
despachos o en el archivo central de la UAE-
JPMP,

Establece los lineamientos para la recepcidon de
los canales autorizados las peticiones, quejas,
reclamos, sugerencias y denuncias (PQRSD)
PR-001 Version 3 2025 |interpuestas por la ciudadania ante la entidad,
con el fin de garantizar su remisién y gestién a
través del Sistema de Informacién Misional -
SIM, Correspondencia y PQRSD.

Circular 14 2022

5. Responsables

El Plan de Preservaciéon Digital a Largo Plazo implica asignacién de funciones a
personal especifico, en dependencias concretas, con capacidad para analizar las
dindmicas y variables cambiantes, que deben ser articuladas para la ejecucion
del Plan.

La Secretaria General a través del Grupo Administrativo, en coordinacion con las
dependencias competentes, serd responsable de orientar y garantizar la
adecuada ejecucién del presente Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo,
asegurando su implementacion conforme a los lineamientos institucionales y a
las disposiciones normativas aplicables.

Los lideres de proceso, jefes de oficina y coordinadores de grupo deberan apoyar
la implementacion de las acciones definidas en este instrumento, facilitando la
articulacidon institucional necesaria para el desarrollo de las actividades
relacionadas con la digitalizacion, preservacidon y gestion de los documentos
electrénicos. Asimismo, seran responsables de suministrar la informacién
requerida, promover el cumplimiento de las actividades previstas y contribuir al
seguimiento de las metas establecidas dentro del alcance del presente plan.

A continuacién, se relacionan los roles y responsables:

Rol ‘ Responsabilidad

Asignar los recursos necesarios para la implementacién y
mantenimiento del programa, tales como presupuesto y
personal para esta labor, de acuerdo con el presupuesto
asignado a la entidad.

Secretaria General

Administrar los archivos de la -JPMP; ademas, disefar,
actualizar, socializar, dar seguimiento a su aplicacion y
mantener la implementacion del plan, asi como gestionar los

Grupo Administrativo de la
Secretaria General
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Rol

Responsabilidad

recursos necesarios para su implementacion.

Oficina de las Tecnologias
de la Informacién y de las
Comunicaciones

Los administradores técnicos de los sistemas de informacién
y de la seguridad de la informacién velaran, en los procesos
de adquisicion, mejora o implementacién, porque se
apliqguen los lineamientos para el disefio, construccion y
actualizacién del Sistema de Gestion de Documentos
Electrdnicos de Archivo, gestionando los recursos necesarios
para ello.

Oficina Asesora de
Planeacidén

Administracion del Sistema Integrado de Gestion -SIG de la
entidad e impulsar las dependencias en pro de su
cumplimiento.

Lideres de Proceso

1. Definir y aprobar, el desarrollo de los procesos
institucionales a cargo.

2. Identificar, aprobar y mantener actualizada Ia
documentaciéon requerida de los procesos a cargo
(caracterizaciéon, procedimientos, guias, formatos, politicas
de operacidon, manuales, instructivos etc.)

3. Identificar, documentar y velar por el reporte periddico
de indicadores, riesgos, acciones de mejoramiento vy
resultados de los procesos a cargo.

4. Garantizar el uso y apropiacion de los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestion definidos desde la Alta
Direccién y la Oficina Asesora de Planeacién.

5. Implementar politicas y procedimientos de gestion
documental que especifiquen las  funciones vy
responsabilidades de los lideres de proceso.

6. Metodologia usada para la generacion del plan

Para la generacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo se aplicaron los

siguientes pasos:

1. Se realizd una revisién de la produccion documental identificada en la
propuesta de Tablas de Retencion Documental de los activos de
informacién de la JPMP, con el propdsito de obtener una visidn general de
los documentos digitales que seran objeto del Plan de Preservacion Digital

a Largo Plazo.

2. Se efectud un analisis de las agrupaciones documentales electrénicas
producidas en la JPMP en aras de identificar los posibles documentos de
archivo y se identificaron los formatos de archivo utilizados con mayor

frecuencia.

3. Se identificaron las brechas existentes en materia de preservacién digital,
con el fin de determinar necesidades y oportunidades de mejora.
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4. Se revisd el documento “Sistema Integrado de Conservacién” vigente en
la JPMP, recomendando reemplazar el apartado denominado
“Preservacion digital” por el contenido desarrollado en este documento.

La metodologia aplicada para la estructuracidon del Plan de Preservacion Digital
a Plazo tiene como propédsito disefiar e implementar estrategias, procesos y
procedimientos, tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los
documentos electrénicos de archivo en condiciones de integridad, autenticidad,
fiabilidad, disponibilidad, seguridad, confidencialidad, trazabilidad vy
accesibilidad. Las acciones definidas fueron planificadas con una proyeccion para
el periodo 2026-2028; no obstante, dada la complejidad de su implementacion,
se identificaron actividades que deberan tener continuidad en las vigencias
posteriores.

7. Definiciones

Accesibilidad: La disponibilidad y usabilidad de la informacion, en el sentido de
la capacidad o facilidad futura de la informacidon de poder ser reproducida y por
tanto usada®.

Actualizacion. Copia de informacién digital de un soporte de almacenamiento
a largo plazo a otro del mismo tipo, sin ningun cambio en los documentos (por
ejemplo, la copia de un viejo CD-RW a otro nuevo)>.

Almacenamiento de documentos: Accion de guardar sistematicamente
documentos de archivo en espacios, mobiliario y unidades de conservacion
apropiadas. El almacenamiento es a menudo tratado como un estado pasivo en
el ciclo de vida, pero los soportes de formatos de almacenamiento van
cambiando. La solucion mas comun a este problema de cambiar los medios de
almacenamiento es la migracién a nuevos sistemas de almacenamiento®.

Archivamiento: Proceso de recoleccidon de fracciones o partes de la World Wide
Web y la garantia de que la coleccién se conserva en un archivo o sistema de
informacién para futuros investigadores, historiadores y publico en general”.

"4 Glosario de términos Archivo General de la Nacién “Accesibilidad”. Recuperado el sdbado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?_expresion_de_busqueda=accesibilidad

5 Alcaldia de Medellin. Instituto Social de Vivienda y Habitat de Medellin. Sistema Integrado de Conservacion. Recuperado el
sabado 2 de agosto de 2025. https://isvimed.gov.co/wp-content/uploads/transparencia/2024/7.3.8-PLAN-DE-
PRESERVACION-DIGITAL.pdf

6 Glosario de términos Archivo general de la Nacién “Almacenamiento de Documentos”. Recuperado el sébado 2 de agosto de
2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?_expresion_de_busqueda=almacenamiento%?20de%20documentos
&sgs=off

7 Glosario de términos Archivo General de la Nacidn “Accesibilidad”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025.

Pagina 14 de 30



https://isvimed.gov.co/wp-content/uploads/transparencia/2024/7.3.8-PLAN-DE-PRESERVACION-DIGITAL.pdf
https://isvimed.gov.co/wp-content/uploads/transparencia/2024/7.3.8-PLAN-DE-PRESERVACION-DIGITAL.pdf

Archivo web: Proceso de recoleccidon de fracciones o partes de la Word Wide
Web y la garantia de que la coleccidn se conserva en un archivo o sistema de
informacién para futuros investigadores, historiadores y publico en general®.

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte
material, acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica
o privada, en el transcurso de su gestidén, conservados respetando aquel orden
para servir como testimonio e informacién a la persona o institucion que los
produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia. También se puede
entender como la institucidn que ésta al servicio de la gestidn administrativa, la
informacidn, la investigacion y la cultura®.

Autenticidad: Que pueda demostrarse que el documento es lo que afirma ser,
que ha sido creado o enviado por la persona que afirma haberlo creado o
enviado, y que ha sido creado o enviado en el momento que se afirma. Para
garantizar la autenticidad de los documentos, las entidades deben implantar y
documentar politicas y procedimientos para el control de la creacién, recepcion,
transmisién, mantenimiento y disposicidn de los documentos, de manera que se
asegure que los creadores, de los mismos, estén autorizados e identificados y
que los documentos estén protegidos frente a cualquier adicién, supresién,
modificacion, utilizacion u ocultacidon no autorizadas®.

Certificacion de documentos: Accion de constatar la presencia de
determinados documentos o datos en los archivos?!!.

Compresion: La reduccion del tamafo del fichero de la imagen para su proceso,
almacenamiento y transmision. la compresion puede ser con pérdida o sin
pérdidat?.

Conservacion de documentos: Conjunto de medidas preventivas o correctivas
adoptadas para asegurar la integridad fisica y funcional de los documentos de
archivo!3,

Conservacion preventiva de documentos: Conjunto de estrategias vy
medidas de orden técnico, politico y administrativo orientadas a evitar o reducir
el riesgo de deterioro de los documentos de archivo, preservando su integridad
y estabilidad4.

8 Glosario de términos Archivo General de la Nacién “Archivo web”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025. Glosario
Archivo General de la Nacién

° Glosario de términos Archivo General de la Nacién “Archivo”. Recuperado el sdbado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=11&/archivo

10 Glosario de términos Archivo General de la Nacién “Autenticidad”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?_expresion_de_busqueda=Autenticidad

11 Glosario de términos Archivo General de la Nacion “certificacién de documentos”. Recuperado el sdbado 2 de agosto de
2025. Glosario | Archivo General de la Nacién

12 Glosario de Términos Archivo General de la Nacién “compresion”. Recuperado el sdbado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?_expresion_de_busqueda=compresion

13 Glosario Archivo General de la Nacion. “Conservacion de documentos”. Recuperado el miércoles 13 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

14 Glosario Archivo General de la Nacion. “Conservacion preventiva de documentos”. Recuperado el miércoles 13 de agosto de
2025. https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario
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Conversion: conversion del documento a través de un procedimiento
informatico que realice el cambio de formato del documento electrénico,
garantizando las condiciones establecidas en la fase de planificacion. Todo
proceso de conversion deberia ser reversible, es decir, que se pueda conservar
el documento original hasta el final del proceso de forma que pueda revertirse
el proceso en caso de que ocurra algun error. Como respaldo, podrian utilizarse
archivos temporales que minimicen el riesgo de pérdida de informaciéon?>.

Copia de seguridad: Copia de un documento realizada para conservar la
informacién contenida en el original en caso de pérdida o destruccién del
mismo?®,

Derechos de autor: Es el conjunto de normas que protegen al autor como
creador de una obra en el campo literario y artistico, entendida ésta, como toda
expresion humana producto del ingenio y del talento que se ve materializada de
cualquier forma perceptible por los sentidos y de manera original'”.

Documento de archivo: Registro de informacién producida o recibida por una
entidad publica o privada en razén de sus actividades o funciones?8.

Documento digital: Un componente o grupo de componentes digitales que son
salvados, tratados y manejados como un documento. Puede servir como base
para un “documento de archivo digital”. Véase también: “documento de archivo
analodgico?®.

Documento electronico de archivo: Registro de informacion generada,
enviada, recibida, almacenada y comunicada por medios electrénicos, que
permanece almacenada electrénicamente durante todo su ciclo de vida,
producida, por una persona o entidad en razdén a sus actividades o funciones,
que tiene valor administrativo, fiscal, legal, o valor cientifico, historico, técnico
o cultural y que debe ser tratada conforme a los principios y procesos
archivisticos?0.

Documento electronico: Es la informacién generada, enviada, recibida,
almacenada o comunicada por medios electrénicos, épticos o similares??.

>Glosario Archivo General de la Nacién. “Conversidon”. Recuperado el miércoles 13 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

16 Glosario Archivo General de la Nacidn “Copia de Seguridad”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=608&/copia-de-seguridad

17 Glosario Archivo General de la Nacidén. “Derechos de autor”. Recuperado el miércoles 13 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

18 Glosario Archivo General de la Nacién. “Documento de archivo”. Recuperado el miércoles 13 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

19 Glosario Archivo General de la Nacion “Documento Digita”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=898&/documento-digital

20 Glosario de Archivo General de la Nacion “Documento electrdénico de archivo”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=92&/documento-electrnico-de-archivo

21 Glosario Archivo General de la Nacion “Documento Electrénico”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario
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Documentos especiales: documentos de archivo que por sus caracteristicas
no convencionales requieren tratamiento diferente, los cuales son: cartograficos,
fotograficos, planos, sonoros y audiovisuales??.

Documentos vitales o esenciales: Documento necesario para el
funcionamiento de un organismo y que, por su contenido informativo y
testimonial, garantiza el conocimiento de las funciones y actividades del mismo,
aun después de su desaparicién, por lo cual posibilita la reconstruccién de la
historia institucional?3.

Emulacion: Técnica que recrea la apariencia y la funcionalidad originales de un
objeto digital mediante la utilizacién de aplicaciones que simulan (emuladores)
el funcionamiento de los programas (software) originales con los que fueron
creados cuando éstos estdn ya obsoletos. Esta siendo considerada como una
alternativa a la migracién. Por ejemplo, un documento en MS Word 2000 podria
llevar incorporados metadatos que informaran sobre cdmo reconstruir el
documento y el propio entorno del software al nivel mas bajo de bits y bytes.
Una alternativa a la emulacién documento a documento, es la creacién de un
registro que identifigue univocamente entornos de hardware y software y
proporcione informacién sobre como recrear dicho entorno para preservar el uso
del objeto digital. En estos momentos no existe ningun sistema que proporcione
documentacion exhaustiva y la informacion de emulacidon requerida para que
este modelo sea funcional, particularmente para permitir a un archivo tratar con
la variedad de viejas tecnologias?®*.

Estampado cronolégico: Es un mensaje de datos firmado digitalmente por una
entidad de certificacidn que sirve para verificar que este no haya sido cambiado
en un periodo que comienza en la fecha y hora en que se presta el servicio de
estampado cronoldgico y termina en la fecha en que la firma del mensaje de
datos generado por la entidad de certificacién pierde validez. lo anterior hace
referencia a que la estampa cronoldgica tiene una vigencia asociada a la validez
de la firma digital del prestador del servicio®>.

Expediente electronico: El expediente electrénico es un conjunto de
documentos electrénicos que hacen parte de un mismo tramite o asunto
administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacidén que contengan, y que
se encuentran vinculados entre si para ser archivados?®.

Firma digital: Se entenderd como un valor numérico que se adhiere a un
mensaje de datos y que, utilizando un procedimiento matematico conocido,

22 Archivo general de la nacion (2021). “Programa de gestion Documental”. Pag.33
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura Web/2 Politica archivistica/Instrumentos Archivisticos/PG
D/GDO-E-01 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL PGD.pdf

23 Glosario Archivo General de la Nacidon “Documento esencial”. Recuperado el sdbado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=93&/documento-esencial

24 Glosario Archivo General de la Nacion “Emulacién”. Recuperado el miércoles 13 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

25 Glosario Archivo General de la Nacién. “Estampado cronoldgico”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=113&/estampado-cronologico

26 Glosario Archivo General de la Nacién Recuperado el 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=117&/expediente-electronico

Pagina 17 de 30



https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/2_Politica_archivistica/Instrumentos_Archivisticos/PGD/GDO-E-01_PROGRAMA_DE_GESTION_DOCUMENTAL_PGD.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/2_Politica_archivistica/Instrumentos_Archivisticos/PGD/GDO-E-01_PROGRAMA_DE_GESTION_DOCUMENTAL_PGD.pdf
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=93&/documento-esencial
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=113&/estampado-cronologico

vinculado a la clave del iniciador y al texto del mensaje permite determinar que
este valor se ha obtenido exclusivamente con la clave del iniciador y que el
mensaje inicial no ha sido modificado después de efectuada la transformacién?’.

Firma electronica: Métodos tales como cddigos, contrasefias, datos
biométricos, o claves criptograficas privadas que permite identificar a una
persona, en relacion con un mensaje de datos, siempre y cuando el mismo sea
confiable, y apropiado respecto de los fines para los cuales se utiliza la firma
atendida todas las circunstancias del caso, asi como cualquier acuerdo
pertinente?s.

Firmas digitales: La firma digital se configura como un valor numérico que se
asocia a un mensaje de datos y permite determinar que dicho valor ha sido
generado a partir de la clave originaria, sin modificacidon posterior?.

Firmas electronicas: Métodos tales como, cddigos, contrasefas, datos
biométricos, o claves criptograficas privadas, que permite identificar a una
persona, en relacion con un mensaje de datos, siempre y cuando el mismo sea
confiable y apropiado respecto de los fines para los que se utiliza la firma,
atendidas todas las circunstancias del caso, asi como cualquier acuerdo
pertinente3°,

Formato digital: La representacién codificada como bytes de un objeto digital,
la cual define reglas sintacticas y semanticas que permiten el mapeo o
correspondencia de un modelo de informacién a una cadena de bits y viceversa.
En la mayoria de los contextos, el término formato digital es usado
indistintamente con conceptos relacionados a archivos digitales tales como
formato de archivo, envoltura del archivo, codificacidon de archivo, etcétera. Sin
embargo, existen algunos contextos, “tales como el transporte de red de flujo
de contenido formateado o consideracion a los flujos de contenido a un nivel de
granularidad mas refinado que aquel de un archivo”, donde la referencia
especifica a 'archivo' es inapropiada. También se le conoce como: “presentacién
digital”. Véase también: “formato de archivo3!.

Funcion Hash: Algoritmo matematico usado para convertir algunos tipos de
datos en un nimero entero relativamente pequefio3?.

Gestion de Riesgos: Actividades coordinadas para dirigir y controlar una
organizacion en relacién con el riesgo3.

27 Glosario de Archivo General de la Nacién. “Firma Digital” Recuperado el sdbado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?_expresion_de_busqueda=firma+digital

28 Glosario Archivo General de la Nacién. “Firma electronica”. Recuperado el 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=125&/firma-electrnica

29 Glosario de Archivo General de la Nacién. “Firma Digital” Recuperado el sdbado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?_expresion_de_busqueda=firma+digital

30 Glosario Archivo General de la Nacién. “Firma electronica”. Recuperado el 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=125&/firma-electrnica

31 Glosario Archivo General de la Nacion. “Formato Digital”. Recuperado el 2 de agosto de 2025.
https://observatorioagn.archivogeneral.gov.co/wp-content/GlosarioAGN/

32 Definicidn de autoria propia con fines archivisticos. Creado el 2 de agosto de 2025

33 Glosario Archivo General de la Nacion. “Gestién del riesgo”. Recuperado el 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?_expresion_de_busqueda=GESTI%C3%93N+DEL+RIESGO
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Integridad de Objetos Digitales: Estado de los objetos que se encuentran
completos y que no han sufrido corrupcion o alteracién alguna no autorizada ni
documentada34.

Marcas de agua digitales: Corresponde a datos incrustados en documentos
electronicos tales como fotografias, peliculas, audios, y otros contenidos
digitales y constituyen un medio seguro para certificar el origen, propiedad y
autenticidad de los activos digitales.

Mediante la emisién de una estampa de tiempo es posible garantizar el instante
de creacion, modificacion, recepcién, firma, etc., de un determinado mensaje de
datos impidiendo su posterior alteracion, haciendo uso de la hora legal
colombiana3®.

Metadatos de Preservacion: Metadatos destinados a ayudar a la gestion de la
preservacion de materiales digitales documentando su identidad, caracteristicas
técnicas, medios de acceso, responsabilidad, historia, contexto y objetivos de
preservacion3®,

Metadatos: Datos acerca de los datos o la informacidon que se conoce acerca de
la imagen para proporcionar acceso a dicha imagen?’.

Migracion de medios: Acto de transferir un documento de un medio a otro, en
particular con respecto a la gestidn de la obsolescencia de los medios3®.

Migracion: Accion de trasladar documentos de archivo de un sistema a otro,
manteniendo la autenticidad, la integridad, la fiabilidad y la disponibilidad de
estos.

Modelo OAIS: El Modelo OAIS (Open Archival Information System - NTC ISO
14721) es el marco de referencia para la gestién y preservacién de archivos
digitales, este modelo, aunque no prescribe una metodologia especifica, ofrece
una serie de conceptos funcionales esenciales para la gestion en el Sistema de
Gestion de Documentos Electrénicos y Archivos (SGDEA) e integrado a la
preservacion de documentos electrdénicos.

Obsolescencia programada: practica empresarial que consiste en la reduce y
deliberada de la vida de un producto para incrementar su consumo?,

34 Glosario Archivo General de la Nacion. “Marcas de agua digitales”. Recuperado el 13 de agosto de 2025. Glosario | Archivo
General de la Nacion

35 Glosario Archivo General de la Nacion. “Marcas de agua digitales”. Recuperado el 13 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

36 Glosario del Archivo General de la Nacién. “Metadatos de preservacion”. Recuperado el 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=190&/metadatos-de-preservacion

37 Glosario del Archivo General de la Nacidon “Metadatos”. Recuperado el 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=180&/metadatos

38 Glosario Archivo general de la Nacién. “Migracion de medios”. Recuperado el 13 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=194&/migracion

39 Glosario Archivo general de la Nacién. “Migracién”. Recuperado el 13 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=194&/migracion

40 Chat GTP, respuesta a definicion “Obsolescencia programada”, Open Al, agosto 2 de 2025. https://chatgpt.com/
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Obsolescencia tecnolégica: desplazamiento de una solucién tecnoldgica
establecida en un mercado como resultado de mejoras o desarrollos importantes
en la tecnologia. (GTC-ISO-TR 18492:2013)%1,

Patrimonio Digital: Consiste en recursos Unicos que son fruto del saber o la
expresion de los seres humanos. Comprende todos recursos de caracter cultural,
educativo, cientifico o administrativo e informacion técnica, juridica, médica y
de otras clases, que se generan directamente en formato digital o se convierten
a éste a partir de material analdgico ya existente. Los objetos digitales pueden
ser textos, bases de datos, imagenes fijas o en movimiento, grabaciones
sonoras, material grafico, programas informaticos o paginas Web, entre otros
muchos formatos posibles dentro de un vasto repertorio de diversidad creciente.
A menudo son efimeros, y su conservacion requiere un trabajo especifico en este
sentido en los procesos de produccién, mantenimiento y gestién. Muchos de esos
recursos revisten valor e importancia duraderos, y constituyen por ello un
patrimonio digno de proteccidn y conservacion en beneficio de las generaciones
actuales y futuras. Este legado en constante aumento puede existir en cualquier
lengua, cualquier lugar del mundo y cualquier campo de la expresion o el saber
humanos.*2.

Preservacion a largo plazo: Conjunto de acciones y estandares aplicados a
los documentos durante su gestidn para garantizar su preservacion en el tiempo,
independientemente de su medio y forma de registro o almacenamiento. La
preservacion a largo plazo aplica al documento electrénico de archivo con su
medio correspondiente en cualquier etapa de su ciclo vital*3.

Preservacion digital: La copia obtenida debe ser convenientemente
clasificada, teniendo en cuenta la posibilidad de que el mismo documento exista
en otro soporte. A pesar de que la digitalizacion certificada permite la sustitucién
del original, pueden presentarse problemas de duplicidad*.

Programa de preservacion: Conjunto de disposiciones (y de los responsables
de tomarlas) destinadas a garantizar la accesibilidad permanente a los
materiales digitales*.

Proteccion de archivos: Operaciones destinadas a resguardar los digitos
binarios que constituyen los objetos digitales de pérdidas o de modificaciones no
autorizadas®®.

4 Glosario del Archivo General de la Nacidén. “Obsolescencia Tecnoldgica”. Recuperado el 2 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

42 Glosario del Archivo General de la Nacién. “Obsolescencia Tecnoldgica”. Recuperado el 13 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

43 Glosario Archivo General de la Nacién. “Preservacion a largo plazo”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=2168&/preservacin-a-largo-plazo

44 Glosario del Archivo General de la Nacion. “Preservacion digital”. Recuperado el 13 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

4 Glosario Archivo General de la Nacidén. “Programa de preservacion”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025.
https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?tema=223&/programa-de-preservacion

4 Glosario del Archivo General de la Nacién. “Proteccion de archivo”. Recuperado el 13 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario
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Refreshing: El proceso de copiar cierto contenido digital desde un medio digital
hacia otro (incluye copiado al mismo tipo de medio)*’.

Réplica: Si solo existe una copia de la informacion electrénica, en caso de falla
del sistema, dafo o accidente, el dafo al original puede causar que la
informacién se vea seriamente comprometida. El crear y guardar varias copias
de la informacion y guardarlas en lugares distintos evita este riesgo*s.

Sistema Integrado de Conservacion: Conjunto de estrategias y procesos de
conservacion que aseguran el mantenimiento adecuado de los documentos,
garantizando su integridad fisica y funcional en cualquier etapa del ciclo vital.*°.

Soporte Documental: Medios en los cuales se contiene la informacién, segun
los materiales empleados. Ademas de los archivos en papel existen los archivos
audiovisuales, fotograficos, filmicos, informaticos, orales y sonoros®°.

Tipo Documental: Unidad documental simple originada en una actividad
administrativa, con diagramacion, formato y contenido distintivos que sirven
como elementos para clasificarla, describirla y asignarle categoria diplomatica®?.

8. Desarrollo del Plan

8.1 Elementos de la preservacion digital

Para consolidar un sistema de gestidon documental la JPMP cuenta con un
Programa de Gestion Documental que organiza y estructura los procesos
conforme a los requerimientos legales vigentes.

En este marco, la entidad requiere aplicar las disposiciones relacionadas con el
Plan de Preservaciéon Digital a Largo Plazo definidas en dicho programa,
mediante la disponibilidad futura de la informacién contenida en documentos
fisicos y electrénicos, asegurando que sean tramitados, organizados vy
almacenados de manera adecuada para su posterior consulta.

47 Glosario Archivo General de la Nacidn. “Refreshing”, Recuperado el miércoles 13 de agosto de 2025.
https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

48 Definicion de autoria propia con fines archivisticos. Creado el 2 de agosto de 2025

49 Glosario Archivo General de la Nacién. “Sistema de Seguridad de la Informacion”, Recuperado el miércoles 13 de agosto
de 2025. https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

50 Glosario del Archivo General de la Nacion” Soporte Documental”. Recuperado el sabado 2 de agosto de
2025.https://glosario.archivogeneral.gov.co/vocab/index.php?_expresion_de_busqueda=SOPORTE+DOCUMENTAL

51 Glosario Archivo General de la Nacién “Tipo Documental”. Recuperado el sabado 2 de agosto de 2025. Glosario | Archivo
General de la Nacion
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8.2. Entes archivisticos de preservacion digital

En el ambito digital, a diferencia del entorno fisico en papel, la conservacién y la
implementacidon de un plan de preservacion, requiere que los elementos que
conforman el documento electrénico (que son de variada naturaleza) mantengan
su valor como evidencia auténtica y, al mismo tiempo, reflejen de manera
contextual las circunstancias de su creacion. Ademas, deben vincularse con otros
documentos que den cuenta de las funciones que les dio origen. Esta perspectiva
implica que, como minimo, existen dos entes con sus respectivos componentes
que deben ser objeto de conservacion digital a largo plazo: el documento
electrénico y el expediente electrdnico.

Metadatos Documentos
del expediente Electronicos
de Archivo
Foliado
Electronico

indice Electronico

Ilustracion 1 recuperada del plan de preservacion digital del ministerio de educacion Nacional
(2022). Pag. 21.

"El documento electrdnico de archivo es la primera dimension de preservacion
digital, integrado por anexos, metadatos, firma, relaciones, versiones,
parametros, permisos y un flujo que soporta acciones administrativas”.*?

Para garantizar la conservacién de un documento electrénico, es indispensable
mantener sus componentes, caracteristicas y atributos, asi como contextualizar
su produccién mediante la aplicaciéon de principios archivisticos, como la
procedencia y el orden original.

El expediente electréonico es la segunda dimension de la preservaciéon digital.
Preservar un expediente electronico de archivo, implica preservar los

52 Ministerio de educacion. “Plan de Preservacién Digital 2. Recuperado martes 12 de agosto de 2022.
https://mineducacion.gov.co/1780/articles-409158 recurso_23.pdf
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documentos que lo integran, en el marco de una relacion con otros documentos
y, especialmente, con la funcién en torno a la cual se crean. Los componentes
del documento electrénico de archivo y del expediente electrénico deben
administrarse con base en principios, politicas y estrategias concretas, para
lograr la preservacion digital a largo plazo.

yd

Oonicos

Caracteristicas de los documentos electr

Autenticidad

mmm Genuino, verdadero, y fue generado por un
productor autorizado

Integridad

Que no presenta ningun cambio por
adicion, modificacion o eliminacion de su
contenido.

Fiabilidad
Que representa de manera exacta,

completa y fiel a los hechos o actividades
que dieron origen al documento

Disponibilidad

B Que sea accesible, interpretable y permita
su localizacién en el momento que se
requiera por los usurarios autorizados.

Ilustracién 2- Elaboracidn propia con base en la Guia para la gestion de documentos y expedientes

electronicos
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8.3. Pilares de la preservacion digital

El enfoque con que se desarrolla el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
esta sustentado en los siguientes pilares:

Principios

Marco tedrico y de mejores prdcticas para el desarrollo del Plan de Preservacion digital a largo plazo

|¢

Estdn constituidas por la decision administrativa de la JPMP, a fin de formalizar y aplicar los
principios rectores en la definicion del Plan de Preservacion digital a largo plazo

Estrategias

Conjunto de alternativas técnicas, tecnoldgicas, prdcticas y conceptuales, que se definen como
solucion a las demandas generadas por el Plan de preservacion digital a largo plazo

Ilustracion 3. Elaboracion propia con base en la Guia para la gestion de documentos y expedientes
electrénicos. https://mineducacion.qov.co/1780/articles-409158 recurso 23.pdf

Ver anexo 1: Procedimientos, técnicas y estrategias.

8.4. Cronograma Plan de preservacion digital 2026-2028

El siguiente cronograma presenta a nivel general, las fases y los productos que
se desarrollaran para asegurar la implementacion del Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo en la Entidad, para el periodo programado, asi:

Tabla 1 -Cronograma:

FASE ACTIVIDADES  RESPONSABLES 2026 2027 | 2028
Disefio y aprobacion Grupo Administrativo
del Plan de . Febrero
e - de la Secretaria
Preservacion Digital 2026
General.
o a Largo Plazo
Z
% Grupo Administrativo
a de la Secretaria
Definir responsables | General
de la preservacion | Oficina de las | Abril-mayo
digital Tecnologias de la 2026
Informacion y de las
Comunicaciones

Pagina 24 de 30



https://mineducacion.gov.co/1780/articles-409158_recurso_23.pdf

ACTIVIDADES RESPONSABLES
Grupo Administrativo
de la Secretaria
General
Definir apoyo TI Oficina de las Abril-mayo
Tecnologias de Ia 2026
Informacion y de las
Comunicaciones
::tn;éf;irs de Grupo Administrativo
>, de la Secretaria
preservacion Y | General.
revisar de forma Febrero-
aleatoria Oficina de las | mayo 2026
documentos para | Tecnologias de la
mantenerlos Informacion y de las
actualizados Comunicaciones.
. . Grupo Administrativo
Realizar los ajustes de la Secretaria
en algunos General
aplicativos para Junio-Julio
capturar los | Oficina de las 2026
metadatos de | Tecnologias de la
preservacion. Informacién y de las
Comunicaciones.
Desarrol_lar Grupo Administrativo
estrategias para | 4e la Secretaria
abordar la General
obsolescencia ) -
.. . . Mayo-junio
tecnoldgica, incluida | Oficina de las 2026
la aCtUa”ZaCién de Tecn0|og|'as de la
formatos y la | Informacién y de las
migracién de datOS. Comunicaciones
Planear Grupo Administrativo
actualizaciones de la Secretaria
tecnolodgicas y | General Agosto-
migraciones de | Oficina de las | noviembre
formatos de archivo | Tecnologias de la 2026
de manera | Informaciéon y de las
programada Comunicaciones
Grupo Administrativo
Diseflar estrategias | de la Secretaria
para mitigar posibles | General Agosto-
impactos o riesgos | Oficina de las | noviembre
de obsolescencia | Tecnologias de la 2026
tecnoldgica Informacion y de las
Comunicaciones.
Identificar Grupo Administrativo
amenazas, controlar de la Secretaria
riesgos e identificar | General.
vacios en el
desarrollo de las | Oficina de las A
actividades del Plan | Tecnologias de la gosto-
de Preservacion | Informacién y de las nO\QS?Gbre

Digital

Comunicaciones.

Definir los formatos
gque se van a usar

Grupo Administrativo
de la Secretaria
General
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ACTIVIDADES RESPONSABLES 2027

para los diferentes Septiembre
tipos de informacion. de 2026
(-Evitar depender (Incluido en
exclusivamente de el
formatos documento
propietarios que “"Programa
puedan volverse | Oficina de las | Especifico
obsoletos con el | Tecnologias de la | de Formasy
tiempo. Informacion y de las | Formularios”

Comunicaciones.
-Priorizar el uso de
formatos de archivos
abiertos y
estandares
ampliamente
aceptados.)

Considerar Grupo Administrativo

soluciones de | de la Secretaria
almacenamiento en | General

la _nube Pard | oficina de las Agosto-
garantizar la Tecnologias de la | noviembre
redundancia y

Informacion y de las 2026

accesibilidad desde L
Comunicaciones

cualquier ubicacidn.

Evaluar proveedores | GrUPO Administrativo
b de la Secretaria

de servicios en la

nube que cumplan nggral.
con los estandares Oficina ) de las Segundo
de seguridad y Tecnologl_gs de la | semestre de
z, Informacion y de las 2027
retencion C
Comunicaciones
Grupo Administrativo
de la Secretaria
Estimar el | General. Primer
presupuesto de | Oficina de las Semestre
implementacién Tecnologias de Ia de 2027
Informacion y de las
Comunicaciones.
Ajustar los
procedimientos de
groducaon Grupo Administrativo Segundo
ocumental y ,
Z ademas para de la Secretaria semestre
‘© General. de 2027
o asegurar el uso de
ﬁ los formatos
Z seleccionados.
E Inventariar los
w documentos Grupo Administrativo Primer
Y electrénicos actuales | de la Secretaria semestre
E e identificar el | General. de 2027
formato.
Ejecutar proyecto | Grupo Administrativo Primer
para excluir | de la Secretaria semestre
formatos General 2028
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ACTIVIDADES RESPONSABLES 2027 \
propietarios Oficina de las
mediante la | Tecnologias de Ia
conversion de | Informacién y de las
formatos. Comunicaciones.
Grupo Administrativo
Planear y ejecutar | de la Secretaria
estrategias de | General. Segundo
migracion de | Oficina de las semestre
formatos de archivo | Tecnologias de la de 2027
segun sea necesario | Informaciéon y de las
Comunicaciones.
Realizar las
capacitaciones Grupo Administrativo
relacionadas con los | de  la  Secretaria
lineamientos sobre | General.
la preservacion Segundo
digital de semestre
documentos (Definir | Oficina de las de 2028
temas de | Tecnologias de la
capacitacién, Informacion y de las
programacion de la | Comunicaciones.
capacitacion)
Implementar
medidas robustas de Grupo Administrativo
seguridad para | de la Secretaria
proteger los | General.
documentos Segundo
digitales contra - semestre
Oficina de las de 2027
amenazas de | Tecnologias  de la
perdida, alteracion o | 1nformacién y de las
acceso NO | Comunicaciones.
autorizado.
Grupo Administrativo
Controlar el acceso y | de la Secretaria
monitorear General. Segundo
continuamente Oficina de las semestre
posibles Tecnologias de Ia de 2027
vulnerabilidades Informacion y de las
Comunicaciones.
Grupo Administrativo
de la Secretaria
Seleccionar una | General. Primer
muestra de [Oficina de las Semestre
documentos Tecnologias de la de 2027
Informacion y de las
Comunicaciones.
Grupo Administrativo
de la Secretaria
General.
Realizar pruebas de Segundo
semestre
acceso Oficina de las de 2027
Tecnologias de la
Informacion y de las
Comunicaciones
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ACTIVIDADES RESPONSABLES 2026 2027 \
Grupo Administrativo
de la Secretaria

Documentar todas

. General Primer
las estrategias de Oficina de las Semestre
preservacion digital Tecnologias de la de 2028

implementadas. Informacion y de las

Comunicaciones.

Grupo Administrativo
Procedimiento de | de la Secretaria

identificacion y | General Primer
analisis del sistema Ofici d i semestre
de preservacion Icina € as de 2028

Tecnologias de la
Informacion y de las
Comunicaciones.

digital

Grupo Administrativo

de la Secretaria
Procedimientos de General. Primer
- . — Semestre

seleccion de medios | Oficina de las
) i de 2027

de almacenamiento Tecnologias de la

Informacion y de las

Comunicaciones.

Grupo Administrativo

de la Secretaria
Digitalizacién General Segundo
semestre

certificada Oficina de las de 2027
Tecnologias de Ia
Informacion y de las
Comunicaciones.

Grupo Administrativo

Implementar de la  Secretaria
proceso de | General
evaluacion continua Segundo
para asegurar que . semestre
o las estrategias de | Oficina ~ de las de 2028
- preservacién sigan | 1ecnologias de  la
z siendo efectivas Informacion y de las
=] Comunicaciones.
=
™
=2
o Grupo Administrativo
(0] Realizar las | de la Secretaria
auditorias periddicas | General. Primer
o] ajustar las semestre
estrategias segun | Oficina de las de 2028
sea necesario Tecnologias de la

Informacion y de las
Comunicaciones.
Nota: Para las fases de implementacidn y seguimiento se relacionan las actividades que se deben
realizar, sin embargo, estas se desarrollaran segun disponibilidad presupuestal a partir de la
vigencia 2027, fecha en la cual se actualizara el documento plan.
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9. Estimacion de impacto presupuestal

La implementacion y sostenibilidad del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
dependen directamente de la asignacion de recursos en el presupuesto de la
JPMP, para asegurar el éxito continlo de este plan, es fundamental determinar
y asegurar los recursos financieros y humanos necesarios para su
implementacion y mantenimiento gradual, durante el periodo 2026-2028. Esto
implica un analisis detallado, en los proyectos que incorporen estos
componentes, que considere:

e Revision de la infraestructura de almacenamiento: evaluar la infraestructura
actual utilizada para documentos electrénicos, en aras que sea adecuada
para las demandas de la preservacion digital a largo plazo.

e Evaluacién de la capacidad del sistema: verificar que los sistemas puedan
manejar eficientemente grandes voliumenes de datos, garantizando su
preservacion sin comprometer el rendimiento o la seguridad.

e Anadlisis de formatos de archivo: Examinar los formatos de archivo usados en
los documentos electrénicos creados y recibidos para confirmarlos requisitos
faltantes para la para la preservaciéon a largo plazo.

e Verificacion de estandares: Es imperativo adoptar los estandares abiertos y
ampliamente reconocidos en el ambito de la preservacion digital, lo que
facilita la interoperabilidad y la legibilidad futura de los documentos.

En el cronograma de este plan se estiman las actividades conducentes a
cuantificar la adquisiciéon del repositorio de preservacion a largo plazo y la
implementacion de las estrategias, independientemente de las restricciones
presupuestarias. Esta cuantificacion se realizara en las fases de analisis y disefio,
donde se detallaran los costos operativos, de adquisicién y mantenimiento.

10. Seguimiento y medicion del plan

La Secretaria General a través del Grupo Administrativo de la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial, en coordinacion con
las dependencias competentes, serd responsable de orientar y garantizar la
adecuada ejecucién del presente Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo,
asegurando su implementacion conforme a los lineamientos institucionales y a
las disposiciones normativas aplicables.

Este seguimiento se realizard mediante la revision periddica del cumplimiento
de las actividades programadas, los productos definidos y los plazos
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establecidos, asi como la verificacién de la aplicacién de los lineamientos

institucionales y de la normatividad vigente.

10.1. Indicador

De manera general, se realizara la medicidon del cumplimiento del presente Plan
a través del resultado del indicador de Efectividad en la gestion y

cumplimiento del plan:

El cumplimiento de las actividades de acuerdo con el cronograma dara como
resultado la meta del 100% de la implementacién del plan:

No. de actividades ejecutadas x 100

No. de actividades programadas

CONTROL DE CAMBIOS

R
Aprobacion

Creacién del Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo. Aprobado
sesion 3 de 2026 del Comité
Institucional de Gestion y
Desempefio.

Comité Institucional
01 26-02-2026 de Gestion vy
Desempefio
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